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jConocer, prevenir y actuar
nos ayuda a cuidar nuestra vida |
y la de los demas! | ==

jAprendamos el
lenguaje de la
prevencién!

iNuestro objetivo
es estar
preparados!

Conozcamos palabras
importantes como:
amenaza, riesgo,
vulnerabilidad,
evacuacién, emergencia,
punto de encuentro y
ruta de evacuacion.
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ACCIDENTE: Evento o interrupcion repentina no

=
Conozcamos palabras planeada de una actividad que da lugar a muerte,
importantes como: lesion, dafio u otra pérdida a las personas, a la

s :i";:;‘:za propiedad, al ambiente, a la calidad o perdida en el

¢ Vulnerabilidad proceso.

e Evacuacion

sAEmargencia AMENAZA: Peligro latente asociado con un fenémeno
¢ Punto de encuentro . . ) .

* Ruta de evacuacion ) fisico de origen natural, de origen tecnolégico o

iAprendamos el lenguaje provo_c_ado por eI. hombre que pugde manifestar_se en

de la prevencién! un sitio especifico y en un tiempo determinado,
produciendo efectos adversos en las personas, los
bienes, servicios y el medio ambiente. Técnicamente se refiere a la probabilidad de ocurrencia de un evento
con una cierta intensidad, en un sitio especifico y en un periodo de tiempo determinado.

ANALISIS DE VULNERABILIDAD: Proceso mediante el cual se determina el nivel de exposicion y la
predisposicion a la pérdida de un elemento o grupo de elementos ante una amenaza especifica.

DESASTRE: Situacion causada por fenémeno de origen natural, tecnoldgico o provocado por el hombre que
significa alteraciones intensas en las personas, los bienes, los servicios y el medio ambiente. Es la ocurrencia
efectiva de un evento, que como consecuencia de la vulnerabilidad de los elementos expuestos causa efectos
adversos sobre los mismos.

EMERGENCIA: Todo evento identificable en el tiempo, que produce un estado de perturbacion funcional en
el sistema, por la ocurrencia de un evento indeseable, que en su momento exige una respuesta mayor a la
establecida mediante los recursos normalmente disponibles, produciendo una modificacién sustancial pero
temporal, sobre el sistema involucrado, el cual compromete a la comunidad o el ambiente, alterando los
servicios e impidiendo el normal desarrollo de las actividades esenciales.

EMERGENCIA GENERAL: Situacion de riesgo que precisa la intervencion del Comité de emergencias, de
las brigadas de emergencia, de la autoridad competente y de los grupos externos de socorro. Una emergencia
general puede implicar la evacuacion de las instalaciones y el desplazamiento de los pacientes y ocupantes
hacia un lugar seguro en el exterior.

EMERGENCIA PARCIAL: Situacion de riesgo inminente o real en un servicio o area en particular, que para
ser disminuido o controlado requiere de la intervencién de las brigadas de emergencia del Instituciones
Educativas y del equipo de seguridad, siendo controlados sus efectos a este nivel. Estas situaciones deben
ser notificadas a los jefes de los servicios en donde ocurre el evento para que se evallien sus causas y se
establezcan correctivos tendientes a minimizar el riesgo y la repeticion del evento. Este tipo de emergencias
y su manejo deben ser notificadas a la Direccion del Instituciones Educativas y al Comité Paritario de Salud
Ocupacional. En éstas situaciones se puede requerir de la evacuacion parcial del area afectada, bien sea en
forma Horizontal o Vertical.

EMERGENCIA EXTERNA: Son las emergencias generadas ya sea por amenazas antropicas o naturales que
afectan a la comunidad y a las instituciones y se requiere la intervencién oportuna y eficaz de las instituciones
de seguridad y de salud, con el fin de disminuir su impacto y sus consecuencias a mediano y corto plazo.

EMERGENCIA INTERNA: Son las generadas dentro de una institucion bien sea por su vulnerabilidad
estructural y no estructural, las condiciones fitosanitarias o las condiciones de seguridad industrial. También
se consideran internas aquellas que pueden ocasionar dafios o pérdidas en la institucion o aquellas en las
gue se demandan servicios en forma exagerada como resultado de una situacién externa, por amenazas
antrépicas 0 naturales.

EMERGENCIA INSTITUCIONAL: Son causadas por situaciones de origen socio- organizativo o normativo
que generan alteracion del desempefio de la institucién en su funcion de servicio publico esencial. Dentro de
ellas podemos citar los conflictos laborales, sobrecupo institucional o situaciones especiales como el ingreso
de funcionarios publicos 6 personas que requieran un alto nivel de seguridad (Diputados, Reclusos, el cambio
de milenio etc.)

AMENAZAS DE ORIGEN NATURAL: Las fuerzas de la naturaleza ocasionan mdltiples desastres en el
ambito mundial, ya que sus mecanismos de origen son muy dificiles de neutralizar tal y como ocurre con los
terremotos, maremotos, erupciones volcanicas, huracanes, inundaciones, sequias o deslizamientos.

Dentro de estas podemos clasificarlas en:
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TECTONICAS: Sismos, maremotos, erupciones volcanicas.
HIDROMETEOROLOGICOS: Inundaciones, sequias, huracanes etc.
BIOLOGICOS: Epidemias, plagas.

AMENAZAS ANTROPICAS: Son las ocasionadas por la intervencién del hombre en la naturaleza y el
desarrollo tecnoldgico, pueden ser originados intencionalmente por el hombre, por imprevisiéon o por fallas de
cardcter técnico.

Las amenazas antrépicas se pueden categorizar en:

e TECNOLOGICAS: Explosiones, incendios, Accidentes, deforestacion, contaminacion, Colapsos
estructurales

¢ SOCIO-ORGANIZATIVAS: Conflictos armados, terrorismo, xenofobia, desplazamiento forzado de la
poblacién, inseguridad, etc.

ESCENARIO: Descripcién de un futuro posible y de la trayectoria asociada a él.

EVENTO: Descripcion de un fenébmeno natural, tecnol6gico o provocado por el hombre en términos de sus
caracteristicas, su severidad, ubicacion y area de influencia.

MAPA: Representacion geografica en una superficie de la tierra o de parte de ella en una superficie plana.
MEDIDAS DE SEGURIDAD: Son aquellas acciones, para disminuir la probabilidad de un evento adverso.
MITIGACION: Toda accién que se refiere a reducir el riesgo existente.

PLAN DE CONTINGENCIA: Componente del plan de emergencias y desastres que contiene los
procedimientos para la pronta respuesta en caso de presentarse un evento especifico.

PLAN DE EMERGENCIA: El Plan de Emergencia el instrumento principal que define las politicas, los
sistemas de organizacion y los procedimientos generales aplicables para enfrentar de manera oportuna,
eficiente y eficaz las situaciones de calamidad, desastre o emergencia, en sus distintas fases. Con el fin de
mitigar o reducir los efectos negativos o lesivos de las situaciones que se presenten en la Organizacion.

PMU: Puesto de Mando Unificado; Lugar donde se ejerce funcion de comando. Es una funcion prevista en el
Sistema Comando de Incidentes (SCI) y esta se aplica cuando varias instituciones toman acuerdos conjuntos
para manejar un incidente donde cada institucién conserva su autoridad, responsabilidad y obligacion de
rendir cuentas.

PROCEDIMIENTO OPERATIVO NORMALIZADO (PON): Es la base para la realizacién de tareas necesarias
y determinantes para el control de un tipo de emergencia. Define el objetivo particular y los responsables de
la ejecucion de cada una de las acciones operativas en la respuesta a la Emergencia.

PUNTO DE ENCUENTRO: Sitio seguro, definido para la llegada del personal en caso de evacuacion.

RIESGO: El dafio potencial que, sobre la poblacién y sus bienes, la infraestructura, el ambiente y la economia
publica y privada, pueda causarse por la ocurrencia de amenazas de origen natural, socio-natural o antrépico
no intencional, que se extiende mas alla de los espacios privados o actividades particulares de las personas
y organizaciones y que por su magnitud, velocidad y contingencia hace necesario un proceso de gestién que
involucre al Estado y a la sociedad.

SCI: Sistema Comando de Incidentes. Es la combinacién de instalaciones, equipamientos, personal,
procedimientos y comunicaciones, operando en una estructura organizacional comun, con la responsabilidad
de administrar los recursos asignados para lograr efectivamente los objetivos pertinentes a un evento,
incidente u operativo.

SIMULACRO: Ejercicio de juego de roles que se lleva a cabo en un escenario real o construccion en la
forma posible para asemejarlo.

SISTEMA DE ALARMA: Medio audible y/o visual que permite avisar que ocurre un evento y pone en riesgo
la integridad de personas, animales o propiedades.
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VULNERABILIDAD: Grado de indefensién que posee un individuo, grupo o asentamiento, constituido por
los diferentes factores de riesgo tanto natural como antrdpico.

ZONA DE IMPACTO: Area afectada directamente por un incidente, evento o emergencia, de origen natural
0 antrépico, que sufre dafios, fallas o deterioro en su estructura y funcionamiento normal

TIPOS DE EVACUACION: Las evacuaciones de las instituciones de salud se pueden ejecutar de forma
parcial o total dependiendo del tipo de evento que se presente.
Las evacuaciones parciales han sido definidas dentro de tres categorias:

e HORIZONTALES: Se evacuan areas dentro de un mismo piso.

e VERTICALES: Se evacuan areas de un piso a otro.

¢ TRANSVERSALES: Se evacuan areas a un sitio fuera de la institucion. La evacuacion total es de tipo
transversal por definicion y un recurso poco utilizado debido a las implicaciones en la salud y
seguridad de pacientes y empleados.

SIMULACROS: Se definen como la representacién de situaciones de la manera mas cercana posible a la
realidad del hecho propuesto para ser simulado.

El simulacro tiene como objeto:
e Evaluar el grado de preparacion de la institucion y de las personas involucradas para hacer
frente al hecho simulado y por generalizacidn a situaciones semejantes
e Evaluar el comportamiento de acuerdo con el plan preestablecido
e Tomar medidas correctivas ante las fallas detectadas
e Continuar el proceso de preparacion con base en la superacion las metas fijadas.

Para que un simulacro sea exitoso debe tener en cuenta:

e Debe planearse previamente

e Debe serrevisado y discutido periédicamente

e Debe ser divulgado y practicado por los participantes

e Debe ser puesto a prueba mediante un simulacro dramatizado

e Debe ser modificado segun los resultados del simulacro préctico.

Dependiendo de su ejecucion los simulacros pueden ser:

e Simulaciones de Escritorio: de tipo analitico, en los que se mide la capacidad decisoria de
grupos directivos.

e Simulaciones Dramatizadas: de tipo practico en las cuales se incluye la accibn como elemento
preponderante y se verifica la preparacion previa con base en libretos preestablecidos.

e Simulacro de tipo Mixto: en el cual se impone la maxima prueba al plan de emergencia y se
mide la capacidad de expansion, a la vez que plantea la posibilidad de evacuar simultdneamente
algunas éareas de la institucion. En la ciudad de Bogota, y a nivel nacional, se ha venido trabajando
en simulacros que permitan concientizar a los ciudadanos en general.
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A. INTRODUCCION

En la realizacion de las actividades que la Institucion Educativa Santa Ana desarrollan a diario, se pueden
presentar eventos que pueden afectar las actividades cotidianas de las mismas, al estar dedicada
principalmente a la actividad de Pedagogia o educacion; esto ocasiona la reunién de varias personas en un
mismo sitio, para lo cual se ha desarrollado el presente Plan de Emergencias.

Las diferentes situaciones que pueden llegar a afectar a la organizacion, sus empleados y a los visitantes
que en su momento que se encuentren en las instalaciones son:

1. De origen Natural: vendavales, inundaciones, sismos, tormentas eléctricas, entre otros.

2. De origen Tecnolégico: como incendios, explosiones, derrames de combustibles, fallas en la red eléctrica,
fallas estructurales, entre otras; y

3. De origen Social: como atentados, vandalismo, robos, amenazas de diferente indole y otras acciones que
pueden llegar a afectar el correcto funcionamiento de la Institucion Educativa.

Con el fin de dar respuesta adecuada en el momento de presentarse una emergencia y enmarcados dentro
del compromiso Institucional por mejorar continuamente los procesos internos desarrollados, sin que estos
afecten o disminuyan las condiciones de seguridad existentes dentro de la Institucién Educativa Santa Ana
de Soacha se elabora el presente documento que permitira fortalecer y dinamizar el actual esquema de
reaccion frente a eventuales situaciones de emergencia, susceptibles de ocurrir por causas tanto humanas
como naturales, abarcando los ambientes internos y externos de la sede, ya que vale la pena recordar que
una emergencia no solo se puede presentar al interior de la sede si no que esta puede sufrir eventualidades
y efectos adversos de otras emergencias generadas fuera de las instalaciones.

La columna vertebral del presente documento se encuentra enmarcado dentro del Analisis de Vulnerabilidad
que permite evaluar las amenazas a las que se encuentra expuesta la sede y determinar las medidas de
prevencion de acuerdo a la vulnerabilidad fisica o estructural, social y funcional. La identificacion de las
amenazas y la vulnerabilidad en sus diferentes etapas nos ayuda a establecer medidas de actuacién ordenadas
y coherentes con la situacion de emergencia que se esté presentando en el momento, canalizando todos los
esfuerzos para prevenir y enfrentar los eventos con posibilidad de ocurrencia dentro de la Institucién
Educativa Santa Ana de Soacha buscando atender el evento antes, durante y después de presentada la
situacién de emergencia.

Las acciones preventivas y de preparacion administrativa, funcional y operativa facilitaran a la Institucién
Educativa Santa Ana de Soacha, sus docentes, alumnos, contratistas y visitantes adaptarse a las
condiciones reales de amenazas, generando acciones y actitudes organizativas para actuar en la prevencién
y control de emergencias y dando cumplimiento a lo expuesto en el decreto 1655 de 2015, principalmente en
el Articulo 2.4.4.3.3.6. Programa de Seguridad Industrial. “Las actividades de este programa se orientan a la
identificacién de las condiciones y los factores de riesgo que provoquen o puedan

provocar accidentes de frabajo”, numeral 6, Organizar y desarrollar los planes de emergencias.

B. JUSTIFICACION

Las situaciones de emergencia transcienden de lo nhormativo y laboral, lo que se convierte en un asunto de
interés de toda la Institucién y la comunidad que de una u otra manera resultaria afectada al presentarse una
situacién de esta indole dentro de las instalaciones de la Institucién Educativa Santa Ana de Soacha.

Al presentarse una situacién de emergencia, no podemos conocer todos sus efectos, sin embargo; en materia
de prevencién y mitigacion se pueden desarrollar muchas actividades que buscan minimizar esos efectos
catastroficos.

Teniendo en cuenta lo anterior se hace necesario que la Institucion Educativa Santa Ana de Soacha
establezca y genere destrezas, condiciones y procedimientos operativos que permitan a los funcionarios
encargados de la sede protegerse, proteger y prevenir los efectos de la materializacién de las amenazas o
desastres.

Por tanto, la Institucion Educativa Santa Ana de Soacha visualiza la necesidad de conocer las directrices,
trabajar y velar por el cumplimiento de estas actividades de prevencion, proteccion, atenciéon y recuperacion
en situaciones de emergencia ya que, a través de esto, se puede determinar que se esta dando cumplimiento
a la proteccion del derecho fundamental: EL DERECHO A LA VIDA.

aeducativa.edu.co Tel. (57—1)_730 5580 - Carrelra 7 N”14-62 - Soacha - Cunqlpamgrca - Cédigo Postal 250051
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’ OBJETIVOS |, o=
P 1. General:
o Conocer los riesgos. Establecer un procedimiento organizado y coordinado, para
« Prevenir situaciones prevenir, hasta donde sea posible, la ocurrencia de
de emergencia. emergencias al interior de la Institucién Educativa Santa
e Aprender cémo actuar Ana de Soacha procurando que los funcionarios, alumnos
de manera segura. y visitantes que se encuentran en las instalaciones durante
= una emergencia procedan de manera segura para ponerse
iNuestro objetivo es a salvo en el menor tiempo posible. El fin principal sera el
estar preparados! de salvaguardar la vida y de minimizar dafios en la

_ propiedad y pérdidas econémicas.

2. Especificos:

¢ Determinar las necesidades de prevencion segln las caracteristicas del proceso y actividades desarrolladas
en la corporacién y en las diferentes lineas de accion.

¢ Disponer de personas organizadas y entrenadas para garantizar la rapidez y eficiencia en las acciones a
emprender para el control de las emergencias.

e Dar a conocer a la totalidad de funcionarios, alumnos de la Instituciéon Educativa Santa Ana de Soacha
sobre los actuales medios de prevencion y control de emergencias disponibles, que faciliten la reaccién de los
mismos en eventuales situaciones de emergencia.

e Garantizar que los funcionarios, alumnos y visitantes conozcan las instalaciones, las caracteristicas de cada
una de las areas y sedes, asi como los medios de control disponibles para emergencias.

¢ Definir los procedimientos para el adecuado manejo y control de situaciones de emergencias conforme a los
riesgos existentes.

e Evaluar el esquema de reaccion de la Institucion Educativa Santa Ana de Soacha ante una situacion de
emergencia.

D. ALCANCE

El presente Plan tendrd un alcance a nivel institucional donde se estableceran los niveles de coordinacion y
actuacion de la organizacion frente a la atencion y administracion de emergencias; ya que con el apoyo de la
alta gerencia y bajo el liderazgo del encargado del Plan de Emergencia de la Institucién Educativa Santa
Ana de Soacha y sus funcionarios, se ha establecido una estructura organizada para la atencion de
emergencias, asignando funciones y responsabilidades especificas al Comité de Emergencias y la Brigada
de Emergencias.

Este plan busca abarcar y cubrir la totalidad de los funcionarios, alumnos y visitantes que se encuentren en una
sede durante la jornada de prestacion de los diferentes servicios y que al desarrollo de actividades al interior de
la sede se puedan ver afectados antes, durante o después de presentarse una situacion de emergencia,
estableciendo procedimientos de actuacion pertinentes a las condiciones de trabajo y peligros identificados,
determinando la forma mas adecuada de reaccionar y reduciendo de manera considerable los posibles
impactos negativos generados por la emergencia.

. www.soachaeducativa.edu.co Tel. (57-1)730 5580 - Carre‘ra 7 N"14-62 - Soacha - Cunqlnamgrca - Codigo Pos[al_ 2500651
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E. INFORMACION GENERAL

Tabla No. 1- Informacion Basica Sede Principal PRESENTACION E

IDENTIFICACION DE

Identifiquemos las
caracteristicas
principales de la
Sede A, Sede By
Sede C de la
Institucion Educativa
Santa Ana.

jEsta es nuestra sede,

este es nuestro espacio!

Piso Descripcion De Area Sede Principal

Rectoria, 10 salones, Almacén, laboratorio, aula material
educacion fisica, cooperativa, Cocina y restaurante

1 PISO BLOQUE 1 escolar, Bafios mujeres x 5 baterias, bafios hombres x 5
baterias, 1 Bafio profesoras, 1 bafo profesores,
cafeterias docentes, secretaria, papeleria. Shut.

10 salones 3 aulas de informética, orientacion, 1 bateria

de bafio docentes,1 bateria de bafio administrativos,

Bafios mujeres x 5 baterias, bafios hombres x 5 baterias,

sala de profesores.

2 PISO BLOQUE

3 PISO BLOQUE biblioteca ,2 salones, y aula mdltiple

Norte: Viviendas y lavadero de vehiculos

Limites Geograficos de la ol
9 Sur: viviendas

edificacion Occidente: viviendas, lugar de reciclaje
Oriente: viviendas, cancha de futbol

Numero de

parqueaderos, nivelesy NA

Cupos

Subestaciones y redes

eléctricas NA

Dos tanques de 1000 litros cada uno.
1 de 600 litros
1 de 500 litros

Almacenamiento de Agua

Redes de gas Gas natural dos puntos en el primer piso

Almacenamiento de
sustancias quimicas Laboratorio, almacén

Sistemas de detecciony
alarma No

No
Sistemas y redes contra
incendio (si las hay)

www.soach . Tel. (57-1) 730 55 80 - Carrera 7 N° 14-62 - Soacha - Cundinamarca - Cédigo Postal 250051
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Tabla No. 2- presentacién e identificacion Institucién educativa Sede Principal

PRESENTACION E IDENTIFICACION
INSTITUCION EDUCATIVA

Nombre de la Institucion Educativa
INSTITUCION EDUCATIVA SANTA ANA

SEDE PRINCIPAL JORNADAS
Cadigo DANE 125754000250

Bésica Primaria, Basica Secundaria y Media

Mafnana, Tarde,

VVocacional.
DEPARTAMENTO MUNICIPIO BARRIO/VEREDA
Cundinamarca Soacha Compartir-Comuna 1
DIRECCION TELEFONOS SITIO WEB/E-MAIL
KR 11D # 17A-44 )
Compartir, Soacha, (601)9053538 santaana@alcaldiasoacha.gov.co

Cundinamarca.

COORDINADOR(A) DEL PLAN

RECTORA COORDINADORES
Mg. Johana Paola Jornada Mafiana:
Hernandez Hernandez 1 fi6
Olga, Lucia Cafion J].M. Orlando Rueda
Maria Claudia Arango .
J.T. Diana Guauta
Jornada Tarde:

Angie Stefany Herrera

GRUPO DE FORMULACION

Primaria Mafiana Primaria Tarde Bachillerato Mafiana |Bachillerato Tarde
No. ESTUDIANTES No. Docentes No. ADMINISTRATIVOS
Jornada Mafiana 1 Rectora Secretarios: 3
Bachillerato 2 Coordinadoras

829 ornada Mafiana: Servi. generales: 3
Con Discapacidad 28

21 Vigilancia: 1
Jornada TardeBachillerato [Jornada Tarde:

260 23 Economas: 3
Con Discapacidad

10 . _ 1 orientadora
Jornada Tarde Primaria
512
Con Discapacidad 1 docente de apoyo
8

1 tutora PTA

Total Total, Docentes 57 Total 10
1640

FECHA DE ELABORACION DE ESTE
FORMULARIO

Febrero 2025 Noviembre 2025

FECHA DE ACTUALIZACION

. www.soachaeducativa.edu.co Tel. (57-1)730 5580 - Carre‘ra 7 N”14-62 - Soacha - Cundlpamgrca - Codigo PostaIA 2500651
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Tabla No. 3- Informacion Basica Sede Ducales “B”

Aqui encontrarés
informacién importante
sobre las caracteristicas,
poblacién, espacios y
condiciones de
seguridad de

cada sede.

jConozcamos nuestra
institucién!

>

Piso Descripcion De Area Sede Ducales
3 salones, Coordinacion, Vigilancia, Restaurante escolar,
1PISO Espacio de material educacion fisica, bateria de bafios nifios

y Nifias, Patio interno y patio externo.

3 salones, 1 aulas de informatica, Sala de profesoras, y

2 PISO bateria de bafios Nifios y nifias
3 PISOS . :
1 cuarto para material en No uso y otros materiales
Vias de acceso Autopista sur, calle 11 sur, carrera 13, carrera 13A

Limites Geogréficos de

Norte: Viviendas, Invasiones, paradero de buses
Sur: viviendas, tiendas

la edificacion Occidente: viviendas, lugar de reciclaje, ara, humedal.
Oriente: humedal laguna de Neuta
Ndmero de
parqueaderos, nivelesy NA
cupos
Subestaciones y redes
eléctricas NA

Almacenamiento de
Agua

cuatro tanques de 1000 litros cada uno

Redes de gas

Gas natural un punto en el primer piso

Almacenamiento de

Sistemas y redes contra
incendio (si las hay)

sustancias quimicas No

Sistemas de detecciony

alarma No
No
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Tabla No. 4- Presentacion e Identificacion Institucion educativa Sede Ducales “B”
PRESENTACIC')N E IDENTIFICACION
INSTITUCION EDUCATIVA
Nombre de la Institucion Educativa
INSTITUCION EDUCATIVA SANTA ANA
SEDE Ducales (B) JORNADAS
Cédigo DANE 125754002015
Preescolar y Primaria Mafiana, Tarde,
DEPARTAMENTO MUNICIPIO BARRIO/VEREDA
Cundinamarca Soacha Ducales-Comuna 1
DIRECCION TELEFONOS SITIO WEB/E-MAIL
Carrera 13 #9-04S )
Barrio Ducales 601 9053468 santaana@alcaldiasoacha.gov.co

RECTORA COORDINADORES COORBINADOREA) BIEL LAY
Mg. Johana Paola Jornada Mafana:
Hernandez Yeny Patricia Parraga Castro

Jornada Tarde: J].M. Martha Perilla

Yeny Patricia Parraga Castro

J.T Jenny Barreto
GRUPO DE FORMULACION

- Tel. (57-1) 730 55 80 - Carrera 7 N° 14-62 - Soacha - Cundinamarca - Cédigo Postal 250051
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Primaria Mafiana Primaria Tarde Bachillerato Mafiana [Bachillerato Tarde
N/A N/A
No. ESTUDIANTES No. Docentes No. ADMINISTRATIVOS/OTROS
Jornada Mafiana Preescolar 27 Jornada Mafana 6
Con Discapacidad 1 Jornada Tarde 6 Servi. generales: 1
Jornada Mafiana Primaria 199 1 orientadora u orientador Vigilancia: 1
Con discapacidad 1 1 docente de apoyo Economas 2
Jornada Tarde Preescolar 28
Con Discapacidad
Jornada tarde Primaria 195
Con Discapacidad
5
Total 12 fijas Total 4
Total 456
3 segln horario
FECHA DE ELABORACION DE ESTE .
FORMULARIO FECHA DE ACTUALIZACION
Febrero 2025 Julio 2026
Tabla No. 5 Informacién Bésica Sede Santa Ana “C” 1
Aqui encontrarés
informacién importante
sobre las caracteristicas,
poblacién, espacios y
condiciones de
seguridad de
cada sede.
jConozcamos nuestra
institucién! )
Piso Descripcién o nombre del area Sede Santa Ana
3 salones,1 aula de informética, 1 caseta de vigilancia, 2 espacios
1 PISO para bafios cada uno (4 bateria de bafios), 1 cocinas, 1 comedor, 1
cuarto elementos de aseo.
Norte: Viviendas y lavadero de vehiculos
Limites Geogréficos de la Sur: viviendas y empresa de ceramicas alfa gres Occidente:
edificacién viviendas, lugar de reciclaje humedal Maiporé. Oriente: viviendas
Vias de acceso Carrera 5, Diagonal 112 sur, Autopista sur.
Numero de

parqueaderos, niveles y cupos | NA

Subestaciones y redes eléctricas NA

Almacenamiento de Agua

Dos tanques de 500 litros

Redes de gas Gas natural

un punto.

Almacenamiento de sustancias

guimicas N
Sistemas de deteccion y alarma No
No

Sistemas y redes contra
incendio (si las hay)

Tel. (57-1) 730 55 80 - Carrera 7 N° 14-62 - Soacha - Cundinamarca - Cédigo Postal 250051
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Tabla No. 6- Presentacion e Identificacion Institucion educativa Sede Santa Ana “C”

PRESENTACION E IDENTIFICACION
INSTITUCION EDUCATIVA

Nombre de la Institucion Educativa
INSTITUCION EDUCATIVA SANTA ANA

SEDE Santa Ana (C) JORNADAS
Cadigo DANE 125754002546

Preescolar y Primaria (hasta grado segundo) Mafiana. Tarde

DEPARTAMENTO MUNICIPIO BARRIO/VEREDA
Cundinamarca Soacha Santa Ana-Comuna 1
DIRECCION TELEFONOS SITIO WEB/E-MAIL

Carrera5N° 11 — 39 Sur
Barrio Némesis

601 9053643

santaana@alcaldiasoacha.gov.co

RECTORA

COORDINADORES

COORDINADOR(A) DEL PLAN

Johana Paola Hernandez
Hernandez

Jornada Mafana:
Yeny Patricia Parraga Castro

Jornada Tarde:

J.M. Liliana Ramirez
Yeny Patricia Parraga Castro

J.T Ximena Vargas

GRUPO DE FORMULACION
Primaria Tarde

Bachillerato Mafiana |Bachillerato Tarde
N/A N/A

Primaria Mafiana

No. ESTUDIANTES
Jornada Mafana Preescolar |Jornada Manana

No. Docentes No. ADMINISTRATIVOS/OTROS

28 3

Con Discapacidad Servi. generales: 1
0 Jornada Tarde _—

Jornada Mafiana Primaria 3 Vigilancia: 1

77

Con discapacidad 1 orientadora Economas 2

3

Jornada Tarde Preescolar |1 docente de apoyo

28

1 tutora PTA

Con Discapacidad
(Horarios en la sede)

Jornada tarde Primaria

79

Con Discapacidad

1

Total Total 6 fijas Total
216 3 segun horario 4

FECHA DE ELABORACION DE ESTE
FORMULARIO

Febrero 2026

FECHA DE ACTUALIZACION

Julio 2026

. www.soachaeducativa.edu.co Tel. (S7-1)ﬂ730 5580 - Carre‘ra 7 N"14-62 - Soacha - Cunqlpamgrca - Codigo Pos(al_ 2500651
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(" CALCULO DE SALIDAS
0 EVACUACION

¢Por dénde salimos?

¢Cuantas personas debemos evacuar?
¢Cuanto tiempo necesitamos?

¢Cudl es nuestra ruta
mas segura?

:Dénde esta nuestro
punto de encuentro?

@ 0000

iEn una emergencia,
cada segundo cuenta! -

TS= A * K + v

Doénde:

TS Tiempo de salida en segundos

Mumero de personas en horas criticas

Ancho de salida en metros

Constante experimental: 1,3 personas/metro-segundo

Distancia total de recorrido en metros

Velocidad de desplazamiento: Horizontal: 0.6 metros/seg
Escaleras: 0 4 metros/seq

<ORFZ
o N

1.1 Calculo tedrico del tiempo de salida

Para el calculo del tiempo de salida en un proceso de evacuacion se utiliza la siguiente formula:

2. AFORO

2.1 Capacidad de Ocupacion
Andlisis de la Carga Ocupacional

En la Tabla No. 7 — Andlisis de la Ocupacion Institucion Educativa Santa Ana Sede Principal de Soacha,
Jornada Mafiana. presenta la relacién de personas que usualmente ocupan la edificacion:

Ocupacion N Pgrsqnas
sede Principal JM
Fija 891
Flotante 50 X dia aprox.
TOTAL 941

**Datos tomados a agosto 2026

En la Tabla No. 8 — Andlisis de la Ocupacion Institucién Educativa Santa Ana Sede Principal de Soacha,
Jornada Tarde. presenta la relacién de personas que usualmente ocupan la edificacion:

= Tel. (57-1) 730 55 80 - Carrera 7 N° 14-62 - Soacha - Cundinamarca - Cédigo Postal 250051
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oclupacian No Personas
P sede Principal JT
Fija 854
Flotante 50 X dia aprox.
TOTAL 904

**Datos tomados a agosto 2026
En la Tabla No. 9— Andlisis de la Ocupacion Institucion Educativa Santa Ana Sede Ducales de Soacha, Jornada
Mafiana. presenta la relacién de personas que usualmente ocupan la edificacion:

Ocupacion No Personas
sede Ducales JM
Fija 44
Flotante 10 X dia aprox.
TOTAL 55

**Datos tomados a agosto 2026

En la Tabla No. 10— Analisis de la Ocupacion Institucién Educativa Santa Ana Sede Ducales de Soacha,
Jornada Tarde. presenta la relacién de personas que usualmente ocupan la edificacion:

Ocupacion No Personas
sede Ducales JT
Fija 244
Flotante 10 X dia aprox.
TOTAL 254

En la Tabla No. 11- Andlisis de la Ocupacion Institucién Educativa Santa Ana Sede Santa Ana de
Soacha, Jornada Mafiana. presenta la relacion de personas que usualmente ocupan la edificacion:

Ocupacién No Personas
sede Santa Ana JM
Fija 116
Flotante 5 X dia aprox.
TOTAL 171

**Datos tomados a agosto 2026

En la Tabla No. 12— Andlisis de la Ocupacion Institucién Educativa Santa Ana Sede Santa Ana de
Soacha, Jornada Tarde. presenta la relacion de personas que usualmente ocupan la edificacion:

Ocupacion No Personas
sede Santa AnaJT
Fija 116
Flotante 5 X dia aprox.
TOTAL 121

**Datos tomados a agosto 2026

Tel. (57-1) 730 55 80 - Carrera 7 N° 14-62 - Soacha - Cundinamarca - Cédigo Postal 250051
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Sede Principal

Tabla N. 13 — Célculo tiempo de salida
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No. Anchos de Constante Velocidad Distancia | Tiempo de
Piso Personas | Salidaen mts desplazamiento en Metros Salida
N A K Y D TS
Piso 1 383
personas 2,2m 13 0,6 m/seg. 10 metros 150 seg
aprox
Piso 2 401
personas 22m 1,3 0,4 m/seg . 80 metros | 340,2 seg.
aprox
Piso 3 erls(cjj?nas
P 22m 1,3 0,4 m/seg. 153 metros. 386 seg
aprox.
Tabla N. 14— Calculo tiempo de salida Sede Ducales Jornada Tarde
No. Anchos de Constante Velocidad Distancia | Tiempo de
Piso Personas | Salidaenmts desplazamiento en Metros Salida
N A K Y D TS
Bloque 2 minutos
3 124 0,87 m 13 06 25m | 32
segundos
231
segundos
B'Ogue 125 0,87 m 1,3 04 48 m 3 minutos
51
segundos
Tabla N. 15— Calculo tiempo de salida Sede Santa Ana “C”
No. Anchos de Constante Velocidad Distancia | Tiempo de
Piso Personas | Salidaen mts desplazamiento en Metros Salida
N A K \% D TS
B'Of”e T 0,87 13 06 15m 140 seg

El tiempo estimado de salida en Santa Ana Sede Principal para 942 personas en la jornada mafiana que
puedan estar en el area a evacuar en horas criticas, es de aproximadamente:

° Bloque 1: 149 segundos, convertido a minutos serian 2 min 5 segundos
° Bloque 2: 268 segundos, convertido a minutos serian 5 min 8 segundos
° Bloque 3: 284 segundos, convertido a minutos seria 6 min 4 segundos

El tiempo estimado de salida en Santa Ana Sede Ducales para 249 personas en la jornada Tarde que
puedan estar en el area a evacuar en horas criticas, es de aproximadamente:

° Bloque 1: 152 segundos, convertido a minutos serian 2min 32 segundos
° Bloque 2: 232 segundos, convertido a minutos seria 3 min 52 segundos

El tiempo estimado de salida en Santa Ana Sede Santa Ana “C” para 113 personas en la jornada mafiana
y tarde que puedan estar en el area a evacuar en horas criticas, es de aproximadamente:

www.soach tiva Tel. (57-1) 730 55 80 - Carrera 7 N° 14-62 - Soacha - Cundinamarca - Cédigo Postal 250051
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° Bloque 1: 140 segundos, convertido a minutos seria 2 min, 20 segundos

Este tiempo puede aumentar por:
e Obstruccion de vias de evacuacion
o Falta de ejercicios de simulacros y simulaciones

2.2 Capacidad por Numero de Salidas

Se refiere a la cantidad de personas que pueden evacuar un lugar o espacio de manera adecuada y segura
de acuerdo a la cantidad de salidas disponibles con base la cantidad de personas esperadas en la

edificacién. La Institucion Educativa Santa Ana de Soacha sede Principal, tiene una poblacién
aproximada de 941 personas y cuenta con el siguiente nimero de salidas: (2 Salidas)

La Institucion Educativa Santa Ana de Soacha Sede Ducales, tiene una poblacion aproximada de 254
personas y cuenta con el siguiente niimero de salidas: (2 Salidas)

La Institucion Educativa Santa Ana de Soacha Sede Santa Ana “C”, tiene una poblacién aproximada de
121 personas y cuenta con el siguiente nimero de salidas: (1 Salida)

Tabla No. 16— Capacidad de Ocupacion

Carga de Ocupacion Ndmero minimo de
(Personas) Salidas
0-—100 1
101 - 500 2
501 - 1000 3
1001 més 4

3. GEOREFERENCIACION DE LA ORGANIZACION

([ GEOREFERENCIA DE . 1
CADA SEDE

jUbicarnos también
es estar preparados!

9 Sede A: Coordenadas
9 Sede B: Coordenadas

9 Sede C: Coordenadas
- J

WWW. - Tel. (57-1) 730 55 80 - Carrera 7 N° 14-62 - Soacha - Cundinamarca - Cédigo Postal 250051
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3.1 A nivel Externo Sede Principal “A”
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3.1.1 A nivel Externo Sede Ducales “B”
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3.1.2 Anivel Externo Sede Santa Ana “C”
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® Ubicacién:

o Caracteristicas:

e Espacios principales:
® Accesos y salidas:

o Zonas seguras:

e Punto de encuentro:

A nivel interno Sede Principal “A” Tabla No. 17 — Descripcién por areas

Piso Descripcion o nombre del &rea

Rectoria, 10 salones, Almacén, laboratorio, aula
material educacion fisica, cooperativa, Cocina,
1 PISO restaurante, Bafios mujeres x 5 baterias, bafios
BLOQUE 1 hombres x 5 baterias, 1 Bafio profesoras, 1 bafio
profesores, cafeteria docentes, secretaria,
papeleria. shut.
sala de profesores, 10 salones, 3 aulas de

B%_SIQSL(J)E informNética, orientacion, co_ordinacién, 2 bateria
de bafios, cuarto de material de compensar.
3 PISO
BLOQUE biblioteca, 2 salones, y aula multiple
& 2 z >\
DESCRIPCION DEL AREA

0 ENTORNO

Describamos las caracteristicas
del sector donde se encuentra

cada sede: vias de acceso,
viviendas, comercio, zonas verdes,
cuerpos de agua, vias principales,
establecimientos cercanos y
L|:>osibles factores de riesgo.

iMiremos lo que nos rodea!
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A nivel interno Sede Ducales “B”

o SEDE B - SANTA ANA

-

e Ubicacion:

e Caracteristicas:
e Espacios principales:
e Accesos y salidas:
e Zonas seguras:

e Punto de encuentro:
N

Tabla No. 18 — Descripcion por areas

Piso Descripcién o nombre del area

3 salones, Coordinacién, Vigilancia, Restaurante
escolar, Espacio de material educacion fisica,
bateria de bafios nifios, Patio interno y patio
externo.

1 PISO

3 salones, 1 aulas de informatica, Sala de
2 PISO profesoras, y bateria de bafios Nifios

3 PISOS 1 cuarto para material en No uso y otros articulos,
muebles etc.

A nivel interno Sede santa Ana “C”

SEDE C - SANTA ANA

Ubicacion:
Caracteristicas:
Espacios principales:
Accesos y salidas:
Zonas seguras:
Punto de encuentro:

o © & o o o

Tabla No. 19 — Descripcién por areas

Piso Descripcién o nombre del area

3 salones,1 aula de informatica, 1 caseta de
vigilancia, 2 espacios para bafios cada uno (4
bateria de bafios), 1 cocinas, 1 comedor, 1 cuarto
elementos de aseo.

1 PISO

F. ANALISIS DE RIESGO

Ver Anexo No. 1 - ANALISIS DE VULNERABILIDAD
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G. ESQUEMA ORGANIZACIONAL PARA ATENCION DE EMERGENCIAS

1. Estructura Organizacional

La Institucion Educativa Santa Ana ha establecido una estructura organizada para la atencion de
emergencias identificadas a través del analisis de vulnerabilidad, asignando responsabilidades y funciones
especificas a las personas que lideraran el control de la eventualidad al igual que funciones generales para
todo el personal ocupante de las instalaciones, este esquema se puede visualizar en el

Anexo No. 2 — ORGANIGRAMA DE BRIGADA SEDE PRINCIPAL “A”.
Anexo No. 2 — ORGANIGRAMA DE BRIGADA SEDE DUCALES “B”.
Anexo No. 2 — ORGANIGRAMA DE BRIGADA SEDE SANTA ANA “C”.

2. Funciones del Sistema Comando Incidentes (SCI).

Las funciones a ejecutar por parte de los miembros que conforman el esquema organizacional de
emergencias, antes, durante y después de una situacion de emergencia se puede visualizar en el

Anexo No. 3 - FUNCIONES SCI.

3. Procedimiento de Coordinacién segin Niveles de Emergencia

Niveles Internos del Plan de Emergencias

En situaciones de emergencia, coordinar y establecer funciones especiales que permitan actuar de manera
eficiente y oportuna hace la diferencia entre un evento controlado y un desastre, es por ello que a continuacion
se plantean los niveles de accién para la ejecucion del Plan para Emergencias

Tabla No. 20 — Niveles de Intervencion

Niveles Actividades a desarrollar Responsable
Definicion de politicas, alcances, Paola Hernandez Rectora
NIVEL | .
contenidos y presupuestos del

Plan de Emergencias y Contingencias

Disefio y auditoria del plan de emergencias,
definiciébn y coordinacion de acciones entre las
NIVEL Il | diferentes dependencias de la Institucion
Educativa Santa Ana, administracion de los
recursos asignados al Plan de

Emergencias y Contingencias

Implementacién, seguimiento y actualizacion del Sede Principal J.M. INTI ERNESTO
Plan de Emergencias y Contingencias PARRA

ORLANDO RUEDA
ALVARO OTERO

Paola Hernandez Rectora

Sede Principal J.T. CARMEN EDITH
VELANDIA
DIANA GUAUTA ORLANDO RUEDA

Sede Ducales J.M.

MARTHA PERRILLA
NIVEL I Sede Ducales J.T.
JENNY BARRETO

Sede Santa AnaJ.M
LILIANA RAMIREZ

Segie Santa Ana J.T.
MARIA XIMENA VARGAS

& Tel. (57-1) 730 55 80 - Carrera 7 N° 14-62 - Soacha - Cundinamarca - Codigo Postal 250051
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Sede Principal J.M. JIMENA GARCIA
MARISOL VASQUEZ ARCHILA
ANDREA FRESNEDA PENALOZA
INTIERNESTO PARRA

Operacion del plan y maximo nivel de decisién ALVARO OTERO

NIVEL IV L ;
estratégica en caso de emergencia

Sede Principal J.T. CARMEN EDITH
VELANDIA
DIANA GUAUTA ORLANDO RUEDA

Sede Ducales J.M.
MARTHA PERRILLA

Sede Ducales J.T.
JENNY BARRETO

Sede Santa Ana J.M
LILIANA RAMIREZ

Sede Santa Ana J.T.
MARIA XIMENA VARGAS

De igual manera, se plantean responsabilidades logisticas y organizacionales que buscan realizar una
adecuada operacién de emergencias en blsqueda de una respuesta inmediata y eficaz con actividades
identificadas de la siguiente manera:

Tabla No. 21- Responsabilidades logisticas y organizacionales

Niveles Actividades a desarrollar Responsable

Paola Hernandez, (Integrantes del
proyecto segun sede y jornada)
Sede Principal J.M. JIMENA
GARCIA MARISOL VASQUEZ
ARCHILA
Andrea Fresneda Pefialoza
INTI ERNESTO PARRA
ALVARO OTERO

Sede Principal J.T. CARMEN
EDITH VELANDIA

DIANA GUAUTA ORLANDO
RUEDA
el g2 Méaxima responsabilidad y autoridad | Sede Ducales J.M.
administrativa del plan: Definir acciones y coordinar MARTHA PERRILLA
recursos. Definir como hacer las actividades de
prevencion Sede Ducales J.T.

JENNY BARRETO

Sede Santa Ana J.M
LILIANA RAMIREZ

Sede Santa Ana J.T.
XIMENA VARGAS

www.soach . Tel. (57-1) 730 55 80 - Carrera 7 N° 14-62 - Soacha - Cundinamarca - Codigo Postal 250051
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Méaxima responsabilidad y autoridad operativa:
Nivel Estratégico | Su papel basico es tomar decisiones previamente Paola Hernandez
establecidas

Sede Principal JIMENA GARCIA
MARISOL VASQUEZ ARCHILA
Andrea Fresneda Pefialoza
INTI ERNESTO PARRA
ALVARO OTERO CARMEN
EDITH VELANDIA DIANA
GUAUTA
ORLANDO RUEDA

Sede Ducales.

. . . - . MARTHA PERRILLA JENNY
Nivel Operativo | Ejecuta los procedimientos establecidos BARRETO

Sede Santa Ana LILIANA
RAMIREZ XIMENA VARGAS

H. PLANES DE ACCION

La respuesta adecuada y oportuna frente a una situacién de emergencia depende en gran medida de la
planeacién que se realice con anterioridad, por ello; la Institucion Educativa Santa Ana de Soacha ha
determinado procedimientos que permiten enmarcar el actuar de los actores que intervienen en el momento
de hacerle frente a una situacién de emergencia, estos Planes se pueden visualizar en el

Anexo No. 4 - PLANES DE ACCION SEDE PRINCIPAL “A”
PLANES DE ACCION - Google Drive

Anexo No. 4 - PLANES DE ACCION SEDE DUCALES “B”
PLANES DE ACCION - Google Drive

Anexo No. 4 - PLANES DE ACCION SEDE SANTA ANA “C”
PLANES DE ACCION - Google Drive

I.  ANALISIS DE SUMINISTROS, SERVICIOS Y RECURSOS.

¢ RECURSOS FINANCIEROS:

La Institucion Educativa Santa Ana de Soacha en cabeza del Rector y el responsable del plan de
Emergencias realizan el presupuesto para la atencién y prevencion de emergencias en las diferentes sedes
de la Institucion Educativa, para dicha actividad se cuenta con un rubro presupuestal asignado para tal fin.

¢ RECURSOS TECNICOS

A través de la asignacidn presupuestal para la atencidon y prevencion de emergencias garantiza tener el
equipamiento necesario y acorde a la linea de accién para hacerle frente a una situacion de emergencia, los
cuales se enuncian a continuacion:

WWW. - Tel. (57-1) 730 55 80 - Carrera 7 N° 14-62 - Soacha - Cundinamarca - Cédigo Postal 250051
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2.1 Extintores Portatiles
La seleccién del tipo correcto de extincién se basa en la siguiente tabla de compuestos:

CLASIFICACION Y RANGO DE LOS EXTINTORES

CLASE A. Para incendios en los que estan implicados materiales
combustibles sélidos normales como madera, viruta, papel, goma y
numerosos plasticos, que requieren los efectos térmicos del agua
(enfriamiento), soluciones de agua, o los efectos envolventes de
ciertos elementos quimicos secos que retrasan la combustién.
CLASE B. Para incendios en los que estan implicados liquidos
combustibles o inflamables, gases inflamables, grasas y
materiales similares en los que la extincion queda asegurada
con mayor rapidez excluyendo el aire (oxigeno), limitando el
desprendimiento de vapores combustibles o interrumpiendo la
reaccion en cadena de la combustion.

CLASE C. Para incendios en los que estan involucrados
equipos eléctricos activados donde, de cara a la seguridad del
operador, es preciso utilizar agentes no conductores de
electricidad, es decir, eléctricamente aislantes.

La Institucion Educativa Santa Ana de Soacha lleva control de extintores dispuestos para la atencién de
emergencia mediante el Anexo No. 5 - HOJA DE VIDA DE EXTINTORES y mediante el Anexo No. 6 —
FORMATO PARA INSPECCION DE EXTINTORES con el cual busca llevar control de estos con el fin de
mantenerlos en éptimas condiciones para afrontar una situacién de emergencia en caso de que se presente
en cualquiera de las sedes.

Anexo No. 5 - HOJA DE VIDA DE EXTINTORES SEDE PRINCIPAL “A”

5. HV EXTINTORES I.E. SANTA ANA PRINCIPAL.xIsx - Hojas de célculo de Google

Anexo No.5-HOJA DE VIDA DE EXTINTORES SEDE DUCALES “B”
5. HV EXTINTORES SANTA ANA SEDE DUCALES.xlIsx - Hojas de calculo de Google

Anexo No. 5 - HOJA DE VIDA DE EXTINTORES SEDE SANTA ANA “C”
5. HV EXTINTORES SANTA ANA SEDESANTA ANA C.xlsx - Hojas de calculo de Google

2.2 Botiquin de Primeros Auxilios

La Institucién Educativa Santa Ana de Soacha dando cumpliendo a la Resolucién 705 de 2007 emitida
por la secretaria Distrital de Salud ha dispuestos en sus diferentes sedes, Botiquines que contienen elementos
bésicos para prestar el servicio en caso de un evento donde se requiera, Botiquin Tipo B para primeros
auxilios, disefiado especialmente para los establecimientos o centros comerciales con una superficie de 2.000
a 15.000 metros cuadrados, que se localizara en:

Sede Principal:

Sede Ducales ubicado bajando la escalera

Sede Santa Ana “C” ubicado en Sala de sistemas

Estos no presentan algin tipo de restriccion y se relacionan a continuacion:

GASAS LIMPIAS PAQUETES SOLUCION SALINA EN BOLSA (PARA
CURACIONES)
GUANTES DE LATEX

TERMOMETRO DE MERCURIO O DIGITAL

ESPARADRAPO DE TELA DE 4’
BAJA LENGUAS

VENDA ELASTICA 2 X 5 YARDAS

ALCOHOL ANTISEPTICO FRASCO POR 275 ML

VENDA ELASTICA 3 X 5 YARDAS

TIJERAS

VENDA ELASTICA 5 X 5 YARDAS

LINTERNA

VENDA DE ALGODON 3 X 5 YARDAS

TABLA ESPINAL LARGA

CLORHEXIDINA O

COLLAR CERVICAL

YODOPOVIDONA
TENSIOMETRO JUEGOS INMOVILIZADORES
FONENDOSCOPIO GEL ANTIBACTERIAL

ELEMENTO DE BARRERA O MASCARA
PARA RCP

Tel. (57-1) 730 55 80 - Carrera 7 N° 14-62 - Soacha - Cundinamarca - Codigo Postal 250051
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El uso, demanda y administracion de los insumos del botiquin se controlan mediante un instrumento de
registro, el cual es diligenciado cada vez que se efectla una atencion ver Anexo No. 7 — FORMATO DE
PRESTACION DE SERVICIOS DEL BOTIQUIN.

Asi mismo, se realiza control permanente a su estado y contenido, a través de inspecciones mensuales a
través del

Anexo No. 8 —- FORMATO PARA INSPECCION DE BOTIQUINES SEDE A

8. INSPECCION BOTIQUIN SEDE C.xIsx - Hojas de cdlculo de Google

Anexo No. 8 — FORMATO PARA INSPECCION DE BOTIQUINES.SEDE B

8. INSPECCION BOTIQUIN SEDE B.xIsx - Hojas de calculo de Google

Anexo No. 8 —- FORMATO PARA INSPECCION DE BOTIQUINES SEDE C

. 8. INSPECCION BOTIQUIN SEDE A.xlsx - Hojas de calculo de Google

Es importante aclarar que el uso de medicamentos en los botiquines de Primeros Auxilios al igual que el uso
de procedimientos invasivos tales como: inyectologia, suturas, tricotomia de emergencia, administracion de
soluciones por via endovenosa y suministro de oxigeno, solamente deben ser manejados por personal
capacitado en salud médico o enfermera con autorizacion previa del facultativo en medicina, los torniquetes
estan totalmente contraindicado en procedimientos de primeros auxilios.

Adicionalmente se cuenta con camilla rigida con inmovilizadores de cuello, brazo y pierna la cual se encuentra
ubicada en un lugar visible y libre de obstaculos.

2.3 Linternas y Luces de Emergencia

La Institucién Educativa Santa Ana de Soacha ha dispuesto linternas como medida preventiva en caso de
presentarse una eventualidad con el fluido eléctrico durante el horario de trabajo, asi como las luces de
emergencia en caso de fallas con la electricidad; se cuenta con planta eléctrica en la sede.

2.4 Alarma

En la Institucion Educativa Santa Ana de Soacha se encuentran actualmente dispuesta de una sirena
ubicada en parte estratégica, para dar aviso ante emergencias o si no esto se haré a voz viva.

2.5 Sefializacién de Emergencia

La Institucién Educativa Santa Ana de Soacha en sus 3 sedes cuenta con este recurso soportado por
las Normas Técnicas Colombianas NTC 1461 y 1931 mediante la ubicacion de carteles informativos y
planos de ubicacion de salidas de emergencia, rutas de evacuacion, ubicacion de extintores, botiquines,
entre otros, que facilitan la divulgacion del plan de emergencias y la reaccion adecuada del personal
existente en la oficina.

3. RECURSOS HUMANOS
La Institucién Educativa Santa Ana de Soacha en las diferentes sedes cuenta con una Brigada de
Emergencias estructurada, formada, dotada y entrenada, con base en el presente PLAN DE EMERGENCIAS,
gue tiene a su disposicion todas las herramientas e implementos necesarios para atender una situacion de
emergencia.

3.1 Brigada parala Atencién de Emergencias:

Se define como "Brigada de Emergencias" la organizacion de personas debidamente motivadas, capacitadas
y entrenadas para realizar, ante todo, labores de PREVENCION de accidentes y eventos de emergencia,
CONTROL general de riesgos y por Ultimo, si las circunstancias lo exigen ACTUAR en forma oportunay eficaz
en las emergencias que se presenten.

De manera general las brigadas de emergencia estan capacitadas en cuatro grandes temas: Prevencion,
Controly Combate de incendios, Control y Rescate, primeros auxilios y Evacuacion. La Institucion Educativa
Santa Ana de Soacha mantiene un proceso de capacitacion y entrenamiento a sus Brigadistas en temas
béasicos para enfrentar de manera adecuada las situaciones de emergencia y en los casos en los que se
requiera entrenamiento en temas especializados para hacerle frente a las diferentes emergencias que se
pueden presentar.
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Cada brigadista, por tanto, debe tener claramente definida su responsabilidad antes, durante y después de la
emergencia. En la actualidad, se cuenta con una brigada integral para emergencias, constituida por personal voluntario y
que en el momento de presentarse la emergencia actla de acuerdo con los procedimientos establecidos por la misma,
mientras llegan o se trasladan los organismos de socorro externos, cuyo alcance se limita a las instalaciones de la sede.

En el Anexo No. 9 — LISTADO DE BRIGADISTAS ( 9. LISTADO BRIGADISTAS |.E. SANTA ANA DUCALES.xIs -
Hojas de cdlculo de Google) se presenta la informacién concerniente a los teléfonos y nombres de los

integrantes de la brigada de la sede.

Los requisitos para pertenecer a la brigada de emergencia son los siguientes:

e Estar vinculado a la organizacion.
e Serfisica y mentalmente apto.

eAlta permanencia en las instalaciones.

El ingreso v retiro de la brigada son actos totalmente voluntarios por parte del integrante, pero su

permanenciay labor son responsabilidad v manejo de la Institucién Educativa Santa Ana de Soacha.

Para dotar de los elementos necesarios y adecuados para la brigada de emergencias se debe tener en cuenta
el nimero de personas que la componen, el grado de entrenamiento con que cuentan, el grado de
especializacién que se desea que tenga la brigada y los recursos que la empresa esté dispuesta a invertir
para la dotacion de la brigada. Es por ello que, como minimo a cada uno de los miembros de la brigada se

sugiere asignar los siguientes elementos:

Equipo Observaciones
Casco Para proteccion de cabeza segln norma de rescate
Distintivo Cinta porta carné o chaleco con reflectores
Medio de comunicacion Radio, pito. sirenas

3.2 Organismos Externos parala Atencion de Emergencias

En el Anexo No. 10 — TELEFONOS DE EMERGENCIA ( 10. TELEFONOS DE EMERGENCIA |. E SANTA
ANA .xIs - Hojas de cdlculo de Google ) se relacionan los nimeros telefénicos externos de los organismos de

apoyo para el reporte de una situacion de emergencia.

DIRECTORIO DE EMERGENCIAS 2026

NOMBRE TELEFONO

BOMBEROS OFICIALES 3212510717

BOMBEROS VOLUNTARIOS 3192644227 /3026933869
CRUZ ROJA 3223487359

DEFENSA CIVIL 3227335452

HOSPITAL CARDIOVASCULAR 6015922979

HOSPITAL MARIO GAITAN YANGUAS 6017309230

ACUEDUCTO DE BOGOTA 116

ENERGIA ENEL 115

GAS VANTI 164

J. PLANES DE CONTINGENCIA

Para La Institucion Educativa Santa Ana de Soacha es importante hacerle frente a una situacion de
emergencia de cualquier magnitud y tiene claro que es necesaria la planificacién con anterioridad de las
actividades y procedimientos que se desarrollaran para minimizar cualquier pérdida. Es por ello por lo que la
Institucién ha establecido un plan que tiene por objeto preparar a los funcionarios de la Institucion para
afrontar los hechos que pueden poner en peligro su integridad fisica, psicolégica o social.
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1. Obijetivos.

¢ Planificar los procedimientos a seguir para hacerle frente a una emergencia.

e Determinar los procedimientos a seguir en caso de presentarse una situacion de emergencias
dentro de la sede.

e Divulgar los procedimientos a seguir a todos los empleados dentro de la sede y dar
instrucciones a las personas que visitan las sedes para afrontar una situacion de emergencia.

2. Alcance.

Dependiendo del evento, la forma de poner en marcha el Plan de Emergencias puede variar, es por tal motivo
que se hace referencia a diversas situaciones, de las cuales se destacan:

Incendio estructural: Evacuacion parcial o total

Sismo: Evacuacién total

Atentados Terroristas: Evacuacion total

Eventos relacionados con sustancias peligrosas: Evacuacion total
e Explosiones: Evacuacion Total

Eventos masivos de acuerdo con el decreto 172 de 2012

e Primeros auxilios

Es de conocer que las amenazas a las que se encuentran expuestas las diferentes sedes de la Institucion
Educativa Santa Ana de Soacha son diferentes, sin embargo; la estandarizacion de los procedimientos de
actuacion frente a una situacién de emergencia debe ser claros y coordenados, es por ello que se han
desarrollado PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS NORMALIZADOS SEGURIDAD (PONS) que se pueden ver
en el Anexo No. 11 que buscan que los brigadistas y todos los actores que intervienen en una situacion de
emergencia puedan realizar actividades coordenadas en forma adecuada y “universal’, fortaleciendo asi la
estructura organizacional propia sugerida para la Institucion Educativa Oficial de Soacha.

Anexo No. 11 PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS NORMALIZADOS SEGURIDAD (PONS) SEDE
PRINCIPAL “A”
DOCUMENTOS Y ANEXOS - Google Drive
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Anexo No. 11 PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS NORMALIZADOS SEGURIDAD (PONS) SEDE DUCALES
“B”
DOCUMENTOS Y ANEXOS - Google Drive

Anexo No. 11 PROCEDIMIENTOS OPERATIVOS NORMALIZADOS SEGURIDAD (PONS) SEDE SANTA
ANA “C”
DOCUMENTOS Y ANEXOS - Google Drive

3. Sistemade Alerta

El aviso de la emergencia se realizara con la activacién de pitos o a vos viva que permitira a los funcionarios
y alumnos de La Institucion Educativa Santa Ana de Soacha, identificar cada una de las fases de la
emergencia.

Para la Institucién Educativa Santa Ana de Soacha se determind las siguientes prioridades de
evacuacion, teniendo en cuenta principalmente el componente humano con los siguientes factores:

¢ Numero de personas que se puedan encontrar (carga ocupacional)

SEDE PRINCIPAL JORNADA MANANA: 897 personas
SEDE PRINCIPAL JORNADA TARDE 835 personas
SEDE DUCALES “B” JORNADA MANANA 245 personas
SEDE DUCALES “B” JORNADA TARDE 249 personas
SEDE SANTA ANA “C” JORNADA MANANA 120 personas
SEDE SANTA ANA “C” JORNADA TARDE 121 personas

e Personas con limitaciones fisicas 0 mujeres en estado de embarazo
SEDE PRINCIPAL JORNADA MANANA:

SEDE PRINCIPAL JORNADA TARDE

SEDE DUCALES “B” JORNADA MANANA 1

SEDE DUCALES “B” JORNADA TARDE 1

SEDE SANTA ANA “C” JORNADA MANANA 0

SEDE SANTA ANA “C” JORNADA TARDE 0

e NuUmero de visitantes.
SEDE PRINCIPAL JORNADA MANANA: 50
SEDE PRINCIPAL JORNADA TARDE 50
SEDE DUCALES “B” JORNADA MANANA 10
SEDE DUCALES “B” JORNADA TARDE 10
SEDE SANTA ANA “C” JORNADA MANANA 5
SEDE SANTA ANA “C” JORNADA TARDE 5

Es importante referir que los visitantes serdn responsabilidad de la persona visitada, quien debe guiarlos hacia
el punto de encuentro asignado para la Institucion Educativa Santa Ana de Soacha.

4. Rutas de Evacuacion:

4.1 Ruta Principal:

La ruta principal, corresponde a la via de salida mas viable para las diferentes areas, es decir, es aquella
donde se recorreran las distancias mas cortas. Para el caso de la Institucion Educativa Santa Ana de
Soacha la ruta principal de evacuacion corresponde a la que nos llevara hacia la salida principal de la sede
en donde estara ubicado el punto de encuentro,

SEDE PRINCIPAL “A”

SEDE DUCALES “B”

SEDE SANTA ANA “C”
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4.2 Ruta Alterna:

Teniendo en cuenta, que en el evento de un siniestro que conlleve a una evacuacion, la salida principal podria
obstruirse por las caracteristicas del mismo, se debe contar al menos con otra opcion de salida, evaluada de
la misma forma que la ruta principal. La Institucion Educativa Santa Ana de Soacha Cuenta con una zona
habilitada en el Patio de la Institucion.

4.3 Punto de reunién final o Punto de Encuentro
Una vez se ha evacuado la edificacién es necesario que todos los ocupantes se relnan en un area segura
para verificar que todos hayan salido y establecer las novedades. En el punto de reunién final se establecera,
si se puede o no retornar a las labores, el Punto de Encuentro determinado para la Sede es:

Punto de Encuentro Ubicacion
Sede Principal PATIO EN ORGANIZACION POR GRUPO
Sede Ducales PATIO EN ORGANIZACION POR GRUPO
Sede Santa Ana PATIO EN ORGANIZACION POR GRUPO

5. Procedimientos y Acciones

La Institucién Educativa Santa Ana de Soacha ha adoptado el modelo de Procedimientos Operativos
Normalizados (PONS) con el fin de determinar acciones a seguir estandarizadas para todas las sedes, estos
tienen en comun una serie de pasos definidos, permitiendo realizar determinada actividad correctamente y
dando oportuna respuesta ante la ocurrencia de in incidente especifico.

6. Recursos

En el Anexo 12 — RECURSOS PARA LA ATENCION DE EMERGENCIAS se define el equipamiento
requerido para la apropiada repuesta a los incidentes que se puedan presentar como consecuencia de éstas.

Anexo 12— RECURSOS PARA LA ATENCION DE EMERGENCIAS SEDE PRINCIPAL
Anexo 12— RECURSOS PARA LA ATENCION DE EMERGENCIAS SEDE DUCALES
Anexo 12— RECURSOS PARA LA ATENCION DE EMERGENCIAS SEDE SANTA ANA

7. Suministrosy Servicios.

Ver Anexo 12 —- RECURSOS PARA LA ATENCION DE EMERGENCIAS

K. PROGRAMA DE FORMACION

Para La Institucién Educativa Santa Ana de Soacha es importante mantener actualizados y formados a los
integrantes de la brigada y a aquellas personas que intervienen en una situacién de emergencia, para ello se
ha desarrollado el presente plan de formacién dirigido a todas y cada uno de los actores responsables frente
a una emergencia. Para ello se ha disefiado el Plan de Formacién y Entrenamiento de Brigadas de
Emergencia de la Institucion Educativa Santa Ana de Soacha aplicable o todas las sedes. Ver Anexo No.
13 - PROGRAMA DE FORMACION BRIGADA.

FORMACION PRIMER RESPONDIENTE

L. IMPLEMENTACION

La programacion de las actividades pendientes necesarias para la implementacion de los Planes de
Emergencia y Contingencia dentro de las diferentes sedes de la Institucién Educativa Santa Anade Soacha
se pueden visualizar en el Anexo No. 14 - CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES donde se estipulan una serie
de actividades a desarrollar en el corto, mediano y largo plazo.

M. AUDITORIA

Con el fin de mantener actualizados los diferentes Planes de Emergencias de la Institucion Educativa Santa
Ana de Soacha se realizaran actividades de auditoria y seguimiento a los procedimientos estipulados en
cada frente de accion, este se puede visualizar en el Anexo No. 15 — SEGUIMIENTO PLAN DE
EMERGENCIA
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N. ACTUALIZACION

La actualizacién del documento se realizara anualmente o cuando se realice un cambio en los procesos
administrativos y/o productivos que afecte directamente el Plan de Emergencias y Contingencias.

O. SIMULACROS

Los simulacros son actividades que nos sirven para evaluar la capacidad de repuesta que tiene la sede para
hacerle frente a las situaciones de desastre. Siempre que se haga un simulacro de evacuacion se debe dejar
registro escrito en el Anexo No. 16 — RETROALIMENTACION DE SIMULACRO analizando los datos y
realizando las correcciones que sean necesarias al Plan de Emergencia y Contingencia.

En la institucién se organizé un formato de acta para simulacros y evidencias fotograficas o testimoniales.

EVIDENCIAS Y ACCIONES DE LA INSTITUCION

P. CERTIFICACIONES
Se deben anexas las siguientes certificaciones de recursos, suministros y/o servicios.

e Certificacion de capacitacién en brigadas y temas relacionados.

e Concepto de secretaria de Salud en referencia al plan de primeros auxilios y saneamiento ambiental

e Concepto cuerpo oficial de bomberos Soacha

e Concepto viabilidad Plan de emergencias expedido por Gestion del Riesgo

e Concepto de movilidad (en caso de ser necesario).

e Concepto técnico estructural y funcional expedido por secretaria de Planeacion

e Adicional a estas medidas, se deberadn estudiar e implantar los programas de mantenimiento
preventivo de las maquinas, equipos, herramientas, instalaciones locativas, alumbrado y redes
eléctricas. Asi mismo, se deberan inspeccionar peridédicamente las redes e instalaciones eléctricas,
la maquinaria, equipos y herramientas utilizadas y en general todos aquellos elementos que

generen riesgos de origen eléctrico de acuerdo con lo establecido por el Reglamento
Técnico para instalaciones eléctricas — RETIE.
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